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АДМИНИСТРАЦИЯ

ДМИТРИЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАЛИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 18 января 2021 года № 2
дер. Дмитриевское
О создании коллегии при главе администрации
Дмитриевского сельского поселения
В целях всестороннего предварительного обсуждения текущих вопросов и спорных проблем, выработки единой точки зрения перед принятием решения, либо внесения соответствующих вопросов на рассмотрение Совета депутатов сельского поселения, администрация Дмитриевского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Создать коллегию при главе администрации Дмитриевского сельского поселения.

2. Утвердить:

2.1. Положение о коллегии при главе администрации Дмитриевского сельского поселения согласно приложению № 1.

2.2. Состав коллегии при главе администрации Дмитриевского сельского поселения согласно приложению № 2.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Дмитриевского сельского поселения Галичского муниципального района Костромской области от 17 марта 2011 № 27 «О создании Коллегии при главе администрации Дмитриевского сельского поселения».
4. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию (обнародованию).

Глава сельского поселения                                                       А.В.Тютин
Приложение № 1

к постановлению администрации
Дмитриевского сельского поселения
от 18.01.2021г. № 2
ПОЛОЖЕНИЕ

о коллегии при главе администрации Дмитриевского сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Для решения наиболее важных вопросов, отнесенных к полномочиям администрации Дмитриевского сельского поселения, образуется постоянно действующий совещательный орган при главе администрации Дмитриевского сельского поселения (далее – Коллегия).
1.2. Глава Дмитриевского сельского поселения возглавляет Коллегию и определяет основные направления деятельности Коллегии.
1.3. Коллегия в своей деятельности руководствуется:
- Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами;
- федеральными законами Российской Федерации и законами Российской Федерации;
- указами, распоряжениями Президента Российской Федерации;
- постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации;
- областными законами Костромской области; 
- указами, распоряжениями Губернатора Костромской области, постановлениями, распоряжениями, решениями Правительства Костромской области;
- Уставом муниципального образования Дмитриевское сельское поселение;
- решениями Совета депутатов Дмитриевского сельского поселения;
- постановлениями и распоряжениями администрации Дмитриевского сельского поселения;
- настоящим Положением.
1.4. Глава Дмитриевского сельского поселения является председателем Коллегии. Состав Коллегии утверждается Главой Дмитриевского сельского поселения.
1.5. На заседаниях Коллегии могут присутствовать (по согласованию) с правом совещательного голоса: депутат Совета депутатов Дмитриевского сельского поселения, директор МОУ Чёлсменской ООШ (Лебедева С.В.), заведующая МОУ Михайловский детский сад (Смирнова С.Б.).
1.6. В случае невозможности присутствия на заседании Коллегии члены Коллегии и приглашенные, указанные в п.п.1.5,1.6 настоящего Положения, обязаны уведомить секретаря Коллегии о причине отсутствия с указанием должностного лица, которому поручено участвовать в заседании и отвечать на поставленные вопросы.

1.7. В целях обеспечения доступа граждан к информации о деятельности администрации Дмитриевского сельского поселения граждане (физические лица), в том числе представители организаций (юридических лиц), общественных объединений, вправе присутствовать на заседаниях Коллегии, за исключением закрытых заседаний или закрытого обсуждения отдельных вопросов.

Для присутствия на заседании Коллегии гражданин, не менее чем за четырнадцать дней до дня заседания Коллегии, подает заявку секретарю Коллегии.

2. Вопросы, рассматриваемые Коллегий

На заседаниях Коллегии рассматриваются и обсуждаются:

- муниципальные долгосрочные целевые программы, подготовка и исполнение бюджета поселения (доходная и расходная части);
- проекты перспективных планов социально-экономического развития территории;
- отчеты главы администрации Дмитриевского сельского поселения;
- проекты нормативных правовых актов главы сельского поселения и администрации сельского поселения по ключевым вопросам деятельности администрации;
- социальная политика, демография, занятость населения, образование, здравоохранение, культура, искусство, физическая культура и спорт;

- охрана природы и окружающей среды;

- управление муниципальным имуществом;
- проекты документов, подлежащих рассмотрению на заседаниях Совета депутатов сельского поселения;
- взаимодействие с партиями, общественными, религиозными организациями, средствами массовой информации.

3.Порядок деятельности Коллегии

3.1. Основной организационной формой работы Коллегии являются заседания, которые проводятся на регулярной основе не менее одного раза в квартал.

3.2. На заседании Коллегии председательствует глава Дмитриевского сельского поселения.
3.3. Заседание Коллегии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее половины состава Коллегии. Решения Коллегии принимаются большинством голосов от состава Коллегии, присутствующего на заседании. Председатель Коллегии голосует последним.

3.4. По рассмотренным на заседании Коллегии вопросам принимаются решения Коллегии, которые носят рекомендательный характер.

3.5. По предложению Главы поселения или члена Коллегии, ответственного за подготовку вопроса, вносимого на рассмотрение Коллегии, может быть принято решение о проведении закрытого заседания или закрытого обсуждения отдельных вопросов.

При рассмотрении Коллегией вопросов, содержащих сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, подготовка материалов, допуск к заседаниям, оформление принимаемых решений осуществляются с соблюдением установленных правил работы с секретными документами и режима секретности.
3.6. Организационно-техническое и информационное обеспечение деятельности Коллегии, ответственность за приглашение членов Коллегии, руководителей учреждений Дмитриевского сельского поселения, организацию заседания Коллегии, регистрацию лиц, приглашенных на заседание Коллегии, дежурство во время проведения заседания Коллегии, ответственность за подготовку помещения для проведения заседания Коллегии, ответственность за обеспечение присутствия на заседании Коллегии представителей средств массовой информации возлагается на главного специалиста (секретаря Коллегии).
4. Планирование работы Коллегии

4.1. Деятельность Коллегии осуществляется в соответствии с утвержденным планом работы Коллегии на квартал.

4.2. Предложения в план работы Коллегии на квартал направляются членами Коллегии главному специалисту не позднее, чем за месяц до начала следующего квартала.

4.3. Проект плана работы Коллегии на квартал формируется и направляется секретарем Коллегии для рассмотрения и утверждения на заседании Коллегии, проводимом в последнем месяце предыдущего квартала.

4.4. В случаях, если запланированный вопрос по какой-либо причине необходимо перенести (исключить из плана) или внести на рассмотрение Коллегии внеплановый вопрос, член Коллегии, осуществляющий контроль за подготовкой данного вопроса, не позднее, чем за 5 дней до намеченной даты проведения заседания Коллегии, информирует об этом в письменном виде Главу Дмитриевского сельского поселения.
На основании резолюции Главы Дмитриевского сельского поселения, вопрос вносится в повестку дня заседания Коллегии или исключается (или переносится) из повестки дня заседания Коллегии. Секретарь Коллегии информирует о принятом решении члена Коллегии, осуществляющего контроль за подготовкой данного вопроса.

4.5. При принятии оперативного решения Главой Дмитриевского сельского поселения, может быть принято решение о рассмотрении вопроса в рабочем порядке. Материалы по вопросу согласовываются с членами Коллегии и передаются на рассмотрение Главе Дмитриевского сельского поселения. Датой принятия решения служит дата его подписания.

5. Требования к оформлению материалов по вопросам, 
рассматриваемым на заседаниях Коллегии

5.1. Документы по вопросам, выносимым на заседание Коллегии, представляются секретарю Коллегии на бумажных носителях и в электронном виде не позднее, чем за 3 дня до проведения заседания Коллегии.
Пакет документов по вопросам, вносимым на рассмотрение Коллегии, включает в себя:
- проект решения Коллегии;
- приложение к решению Коллегии (при наличии);
- пояснительную записку, содержащую необходимые расчеты, обоснования и прогнозы социально-экономических и иных последствий их реализации (при необходимости);
- другие документы, относящиеся к рассмотрению данного вопроса (при наличии).

Проект решения Коллегии не готовится в случае, если рассматриваемый на заседании Коллегии вопрос носит информационный характер и не предполагает дальнейших мероприятий по реализации решения.

5.2. Вышеуказанные документы визируются членом Коллегии, ответственным за подготовку вопроса, предлагаемого на рассмотрение Коллегии.

5.5. Проекты решений Коллегии должны:

- соответствовать требованиям, предъявляемым к проектам правовых актов;

- иметь краткое, ясное и четкое изложение сути вопроса, исключающее возможность двоякого его толкования, с четко сформулированными и обоснованными целям и задачами;

- содержать указания конкретным исполнителям и сроки исполнения, выполнение которых обеспечит решение поставленных задач;

- содержать пункт о возложении контроля исполнения на членов Коллегии.

При подготовке и оформлении проекта решения Коллегии указывается наименование вида документа («Проект решения коллегии»).

5.5. При наличии приложения к решению Коллегии, на него в распорядительной части решения Коллегии делается ссылка «согласно приложению».

5.6. Пояснительная записка должна иметь краткую исчерпывающую информацию по существу вопроса, аналитическую составляющую и в итоге содержать обоснование необходимости принятия мер, сформулированных в проекте решения в виде конкретных поручений ответственным лицам.

5.7. Проекты документов могут быть признаны непригодными и возвращены на доработку в случаях:

- несоответствия требованиям, установленным настоящим Положением;

- отсутствия необходимых данных для дальнейшего осуществления контроля;

- несоответствия печатного текста электронному носителю.

5.8. Документы Коллегии представляются членам Коллегии за 3 дня до заседания. Контроль за подготовкой документов для рассмотрения на заседаниях Коллегии осуществляется секретарем Коллегии. 

6. Подготовка заседания Коллегии
6.1. Проект повестки дня заседания Коллегии формируется секретарем Коллегии.

6.2. Члены Коллегии, на которых возложена подготовка соответствующих материалов, несут персональную ответственность за их качество и своевременность представления.

6.3. По каждому из рассматриваемых на заседании Коллегии вопросов приглашаются лица, состав которых определяется ответственными за подготовку вопросов.

За 3 дня до заседания Коллегии ответственные за подготовку вопроса представляют список приглашенных секретарю Коллегии и обеспечивают явку приглашенных на заседание Коллегии.

6.4. Контроль за ходом подготовки материалов по вопросам, включенным в повестку дня заседания Коллегии, осуществляется главным специалистом администрации.
7. Проведение заседаний Коллегии, оформление принятых решений
 и контроль за их исполнением

7.1. Повестка дня Коллегии утверждается непосредственно на заседании Коллегии.

7.2. На заседании Коллегии время для докладов устанавливается председательствующим, как правило, в пределах 15 минут, для содокладов – до 10 минут, для выступления в прениях – до 5 минут, для справок – до 3 минут. 

7.3. На заседаниях Коллегии секретарем Коллегии ведется протокол, в котором фиксируется ход заседания и содержание выступлений его участников. К протоколу заседания Коллегии прилагаются: список присутствующих на заседании членов Коллегии, список лиц, участвующих в работе Коллегии, принятые Коллегией решения.

Протокол заседания Коллегии подписывают председатель и секретарь Коллегии в течение 5 рабочих дней после заседания Коллегии.

7.4. Доработка проектов решений Коллегии и других документов, с учетом высказанных на заседании Коллегии предложений и замечаний, проводится лицом, ответственным за подготовку проекта в течение 3-х дней со дня рассмотрения вопроса.

7.5. Доработанные проекты решений Коллегии передаются секретарю Коллегии на бумажном и электронном носителях.

Решения Коллегии оформляются на бланках установленного образца и подписываются лицом, председательствовавшим на заседании Коллегии, в течение 5 дней.

Приложения к решениям Коллегии подписываются секретарем Коллегии.

7.6. Секретарь Коллегии ведет регистрацию учета решений Коллегии.

Решения Коллегии издаются с соблюдением последовательности нумерации, которая ведется с начала и до конца календарного года.

Протоколы заседаний Коллегии, первые экземпляры решений Коллегии хранятся в администрации Дмитриевского сельского поселения.

7.7. Утвержденные решения Коллегии (или выписка из протокола) после подписания:

- рассылаются членам Коллегии и исполнителям.
7.8. Ответственность за исполнение решений Коллегии несут члены Коллегии, на которых возложен контроль. Исполнители решения представляют члену Коллегии, на которого возложен контроль исполнения решения, информацию об исполнении в установленные сроки.

7.9. Главный специалист администрации осуществляет общий контроль исполнения решений коллегии Администрации Колундаевского сельского поселения.

7.10. Члены Коллегии, на которых возложен контроль, представляют главному специалисту информацию о выполнении решений в установленный Коллегией срок и о снятии с контроля (продлении срока контроля) на имя председателя Коллегии. Информация должна содержать краткое, четкое изложение по исполнению решения коллегии и исключать возможность двоякого толкования.
7.11. Главный специалист администрации информирует Главу Дмитриевского сельского поселения по исполнению решений Коллегии.

7.12. Главный специалист администрации по поручению председателя Коллегии представляет официальную информацию средствам массовой информации о повестках дня заседаний Коллегии, об итогах проведения Коллегии.
Приложение № 2

к распоряжению администрации
Дмитриевского сельского поселения
от 18 января 2021г. № 2
СОСТАВ 

КОЛЛЕГИИ АДМИНИСТРАЦИИ

ДМИТРИЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
	1
	Тютин Андрей Владимирович
	Глава Дмитриевского сельского поселения, председатель коллегии



	2
	Разгуляева Любовь Сергеевна
	заместитель главы администрации, заместитель председателя коллегии

	3
	Иванова Ольга Викторовна
	главный специалист администрации, секретарь Коллегии

	
	Члены коллегии:


	

	4
	Смирнов Олег Владимирович
	консультант (юрист) администрации

	5
	Воробьева Дарья Викторовна
	руководитель МКУ «Отраслевая служба Дмитриевского сельского поселения»

	6.
	Виноградова Анастасия Николаевна
	главный бухгалтер администрации


